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Circ. n. 51/ 2020 A tutti i Docenti 

 Al sito WEB dell’Istituto 

Velletri, 09/11/2020 

 

OGGETTO: Consegna programmazioni individuali. – A.S. 2020/2021. 

 

Si comunica, con la presente, che la data di scadenza per la consegna delle programmazioni individuali è 

fissata per lunedì, 16 Novembre 2020. 

Nel rispetto delle esigenze di prevenzione e contenimento del rischio epidemico di infezione da virus SARS-

CoV-2, la consegna delle programmazioni in parola avverrà esclusivamente in formato digitale, mediante 

deposizione nel RE del file della programmazione compilato e convertito in formato .pdf, seguendo la procedura 

qui di seguito descritta. 

1. Scaricare il modello in formato .doc, allegato alla presente circolare, e compilarlo in ogni sua parte. 

2. Convertire il file così compilato in formato .pdf. 

3. Accedere al proprio Registro Elettronico, nella sezione “Materiale Didattico”. 

4. Generare una nuova cartella, titolandola: “A.S. 2020/2021 - Programmazione prof.ssa / prof. …… 

- Classe ……”. 

5. Impostare per siffatta cartella la condivisione con il Coordinatore di classe. 

6. Nella cartella su menzionata, aggiungere come nuovo contenuto il file della programmazione 

individuale, già convertito in formato .pdf, avendo cura di selezionare la modalità “Sì” per la 

condivisione. 

Si richiama l’attenzione a non riportare, nella parte relativa alla presentazione di classe della propria 

programmazione, alcun elemento relativo a dati sensibili degli studenti. 

Il Coordinatore di Classe avrà cura di verificare la consegna di tutte le programmazioni della classe di 

propria pertinenza. 

Contestualmente si comunica che il Collegio Docenti si terrà Martedì 17 Novembre, i Consigli di classe 

dal 24 al 30 Novembre p.v. Le  Circolari e il calendario dei C.d.C. saranno pubblicati a breve sul Sito 

della scuola. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Anna Toraldo 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex Art.3, c.2, Dlgs 39/93) 

 

mailto:RMTF200009@istruzione.it
http://www.itisvallauri.edu.it/

