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VELLETRI 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITÀ E DELLA RICERCA 
– Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio – 

ISTITUTO TECNICO INDUSTRIALE “G. VALLAURI” 
Distretto Scolastico 39 

per l’ELETTRONICA e l’ELETTROTECNICA, l’INFORMATICA e le TELECOMUNICAZIONI 
LICEO SCIENTIFICO – OPZIONE SCIENZE APPLICATE 

Tel.: +39-06-121122825 

Fax: +39-06-993358016 

E-mail: RMTF200009@istruzione.it 

www.itisvallauri.edu.it  
Via Salvo D’Acquisto, 43; 00049 – Velletri (RM) 

Cod. Fisc.: 87004020589 – Cod. Mecc.: RMTF200009 

 

Circ. n. 84 / 2021 Ai tutti i Docenti 

A tutti gli Studenti ed alle loro Famiglie 

Al Personale ATA 

Velletri, 15 Gennaio 2021 Al sito WEB d’Istituto 

 

OGGETTO:  DISPOSIZIONI per la RIPRESA delle ATTIVITÀ DIDATTICHE 

 dal 18.01.21. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO l’Art. 1, comma 10, lettera s) del D.P.C.M. del 03.12.20; 

TENUTO CONTO della disposizione contenuta alla sezione 2 della nota della Direzione Generale 

dell’USR Lazio prot. AOODRLA n. 39279 del 24.12.20; 

TENUTO CONTO del provvedimento operativo del Prefetto di Roma, prot. n. 450842 del 24.12.20; 

TENUTO CONTO della modifica al precedente provvedimento mediante ulteriore provvedimento, sempre 

a firma del Prefetto di Roma, prot. n. 3339 del 05.01.21, mediante la quale si invertono le percentuali, dal 40% 

e 60% di cui alle precedenti Indicazioni Operative in merito ai turni in ingresso e uscita al 60% e 40%; 

VISTA l’Ordinanza del Presidente della Regione Lazio del 08.01.21 n. Z00001; 

VISTA la nota della Direzione Generale dell’USR Lazio prot. AOODRLA n. 606 del 08.01.21; 

VISTA la nota della Direzione Generale dell’USR Lazio prot. AOODRLA n. 1302 del 15.01.21; 

CONSIDERATA l’esigenza di una sollecita e completa rimodulazione organizzativa della didattica; 

CONSIDERATA l’informativa resa alla comunità scolastica mediante la convocazione straordinaria del 

Collegio Docenti del 05.01.21, e della successiva deliberazione adottata nell’aggiornamento del 11.01.21 

concernente le modalità didattiche da praticare al rientro in presenza, conformemente alle disposizioni 

normative; 

D I S P O N E 

quanto segue. 

Da lunedì 18 Gennaio 2021, salvo nuove e diverse disposizioni governative, l’attività didattica sarà 

garantita per classi intere, senza frazionamento di studenti a livello di una singola classe, ma suddividendo 

l’insieme di tutte le classi dell’Istituto, in modo tale che, ogni giorno, compreso il sabato, mediante opportune 

turnazioni (riportate, per le prime due settimane, ovvero dal 18 al 30 gennaio 2021, in ultima pagina della 

presente circolare) vi siano al massimo n. 22 classi che svolgano didattica in presenza, mentre le restanti classi 

saranno in DaD oppure in giornata libera, il tutto nel rispetto delle disposizioni prefettizie per il rientro a scuola 

in presenza, vigenti per la provincia di Roma. 

Per una classe, essere in giornata libera significa che essa, in quel dato giorno, non dovrà svolgere nessuna 

attività didattica, cioè non dovrà essere a scuola, né svolgere DaD, né ore asincrone. 

L’orario didattico di ogni classe, sia in presenza che in DaD, sarà di sei ore giornaliere per cinque giorni, 

distribuiti su tutti i sei giorni di apertura dell’Istituto, riducendo alcune unità orarie a 50 minuti. 
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Gli orari di inizio e fine lezioni saranno articolati come segue: 
 

Dal lunedì al venerdì, le classi saranno suddivise in due FASCE ORARIE, a seconda dell’ora di 

entrata/uscita a/da scuola (o di inizio delle attività in DaD), come indicato nella seguente tabella. 
 

FASCIA ORARIA 1 

(sia in presenza che in DaD sincrona) 

Biennio Tecnico + Triennio elettronica 

FASCIA ORARIA 2 

(sia in presenza che in DaD sincrona) 

Liceo tutto + Triennio Informatica 

 
Inizio - 

fine 
NOTE 

 

1A ORA 
08:10 – 

09:10 
 

2A ORA 
09:10 – 

10:00 
  

Inizio - 

fine 
NOTE 

3A ORA 
10:00 – 

10:50 
 1A ORA 

10:00 – 

10:50 
 

4A ORA 
10:50 – 

11:40 

Solo se la classe è in presenza, dalle 10:50 

alle 11:05 si svolge la ricreazione 
2A ORA 

10:50 – 

11:40 
 

5A ORA 
11:40 – 

12:30 
 3A ORA 

11:40 – 

12:30 
 

6A ORA 
12:30 – 

13:20 
 4A ORA 

12:30 – 

13:20 

Solo se la classe è in presenza, dalle 

12:30 alle 12:45 si svolge la ricreazione 

   5A ORA 
13.20 – 

14.10 
 

   6A ORA 
14.10 – 

15.00 
 

 

NOTA BENE 

SOLO IL SABATO, TUTTE LE CLASSI CHE SONO IN PRESENZA O SONO IN DAD 

ENTRERANNO (O INIZIERANNO LE ATTIVITÀ IN DAD) ALLE ORE 8:10, SEGUENDO LA 

FASCIA ORARIA N. 1. 
 

L’orario delle lezioni in presenza e a distanza (in sincrono), sia per i docenti che per le classi, è STATO 

COMPLETAMENTE RIFORMULATO, ed è disponibile sul sito. 

Quando le lezioni si svolgono in DaD, i docenti sono tenuti a terminare la lezione cinque minuti prima 

del termine prescritto nella tabella precedente, al fine di garantire adeguate pause dall’esposizione a schermi 

video. 

La ricreazione non si tiene, se la classe è in DaD. 

Se la classe è in presenza, la ricreazione si svolgerà potendo usufruire del servizio bar interno, rispettando 

le medesime regole stabilite in precedenza (ordinazioni tramite WhatsApp, etc., etc.). 

Si precisa che il completamento orario settimanale a 32/33 ore per classe si raggiungerà effettuando le ore 

mancanti in modalità asincrona (per la sistemazione di tali ore asincrone vi sarà una tabella a parte). 

Il ricevimento genitori, non essendo state fissate (per il momento) ore dedicate nel nuovo orario, avverrà 

sempre in modalità a distanza, sulla base di periodi di ricevimento di un’ora per docente, stabiliti 

autonomamente dai singoli docenti, in via temporanea per la sola settimana dal 18 gennaio al 22 gennaio. 

Ciascun docente, pertanto, avrà cura di fissare sul Registro Elettronico un nuovo periodo di ricevimento 

pari ad un’ora, nella settimana 18-22 gennaio 2021. Per i ricevimenti successivi, si rinvia a future comunicazioni. 
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Le classi dell’Istituto saranno distribuite in modo tale da garantire quotidianamente almeno il 50% di 

didattica in presenza, al fine di garantire il diritto all’istruzione degli studenti, senza oltrepassare il 75%. 
 

La distribuzione delle classi tra quelle in presenza ed in DaD varierà di giorno in giorno, secondo le 

turnazioni esposte nelle tavole riportate in ultima pagina della presente circolare. 

Tali tavole riportano le turnazioni valide per le prime due settimane, ovvero dal 18 al 30 gennaio 2021; le 

successive turnazioni saranno oggetto di futuri comunicati. 

La giornata libera di ciascuna classe è, invece, fissa. 
 

*** 
 

DISPOSIZIONI SPECIFICHE PER GLI STUDENTI PER LA DIDATTICA SIA IN DAD, SIA IN 

PRESENZA 

1. A partire dal 18 Gennaio 2021 per tutte le classi, l’orario delle lezioni è completamene riformulato ed è 

quello reperibile sul sito.  

2. Si rammenta che a partire dal sesto giorno di assenza (cumulando sia quelle in presenza sia quelle a distanza) 

è fatto obbligo di presentare certificato medico, per la riammissione alle lezioni (in presenza). Nel 

momento in cui si fosse sprovvisti di certificazione, da presentare nel primo giorno utile per la riammissione 

in presenza, lo studente non verrà ammesso alla partecipazione delle lezioni. 

3. Gli alunni con disabilità avranno l’opportunità di frequentare in presenza, a seconda dei casi o di diversa 

indicazione della famiglia, da comunicare con sollecitudine alla referente per il sostegno, prof.ssa Modio. 

4. Per le classi che frequenteranno in presenza dovranno sempre essere rigorosamente rispettate tutte le 

precedenti disposizioni riguardanti il distanziamento ed i varchi di entrata ed uscita delle classi (accesso 

principale, scale interne, accesso dalle porte di emergenza, scale esterne, accesso dalla porta del corridoio 

laboratori, distanziamento di almeno un metro, in fila indiana, e di almeno tre gradini se lungo qualsiasi 

scalinata, etc.). 

5. Gli studenti che dovranno entrare alle ore 10.00 avranno accesso all’Istituto dalle ore 9.55, ossia non 

sarà loro permesso di entrare prima, con qualsiasi condizione climatica, e dovranno attendere fuori dai 

cancelli della scuola. Si sollecita a non formare assembramenti negli spazi esterni e a tenere sempre 

indossata in modo corretto la mascherina. 

6. Si ribadisce che, nella sola giornata del sabato, per tutte le classi, tranne che per quelle in giornata libera, 

l’entrata (o l’inizio delle attività in DaD) è alle ore 8:10. 

7. Non è consentito in nessun modo attardarsi negli spazi esterni della scuola durante le operazioni di 

ingresso e di uscita. 

8. Le classi che attueranno la DaD seguiranno le lezioni in modalità sincrona, tranne ove precisato. 

9. La presenza alle attività in DaD è obbligatoria. Essa sarà riportata sul RE, come da Regolamento della DDI 

e dal Patto di Corresponsabilità. 

10. Il numero di (eventuali) assenze in DaD sarà cumulato alle ore di assenza effettuate durante la 

didattica in presenza, con le ordinarie conseguenze ai fini del raggiungimento della soglia massima di 

assenze consentite. 

SI RICORDA CHE: 

11. I motocicli debbono essere condotti a mano ed a motore spento, sia in entrata che in uscita dal cancello 

principale. 

12. Per tutta la durata della permanenza a scuola, per le studentesse e gli studenti sarà obbligatorio l’uso 

della mascherina chirurgica e il mantenimento della distanza interpersonale di almeno 1 metro, con 

la sola esclusione delle attività sportive all’aperto e in palestra dove la distanza interpersonale da rispettare 

sarà di almeno 2 metri. Sono comunque consentite solo attività motorie senza contatto fisico. 

13. Sarà consentito togliere la mascherina per mangiare solo durante gli intervalli se seduti in aula al proprio 

posto. 

14. Si avrà la possibilità di uscire dalla propria classe solo per recarsi ai servizi igienici. 
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15. Si raccomanda sia ai docenti che alle studentesse e agli studenti di rispettare il posizionamento dei banchi 

nelle aule come indicato dagli appositi bollini in modo che sia garantito il corretto distanziamento fisico 

interpersonale. 

16. Si raccomanda agli studenti che in questo frangente fossero stati posti in quarantena, o in isolamento 

dalle Autorità sanitarie competenti, di rispettare rigorosamente le prescrizioni e di comunicarlo al 

coordinatore di classe. 

Gli studenti che fossero risultati positivi, al rientro in classe dovranno presentare certificato 

medico che attesti la negatività. 
 

La mancata osservanza delle disposizioni vigenti per il contenimento della diffusione dell’infezione 

da virus SARS CoV-2 comporterà immediate sanzioni disciplinari. 
 

DISPOSIZIONI SPECIFICHE PER I DOCENTI 

1. I docenti che, nella giornata di servizio, hanno solo classi in DDI possono svolgere la lezione dalla propria 

abitazione. In alternativa, e solo in caso di effettiva necessità (assenza di dispositivi idonei, linea internet 

instabile, etc.), tali docenti potranno recarsi in Istituto ed utilizzare la strumentazione in dotazione nell’aula 

corrispondente alla classe. 

2. I docenti che, nella giornata di servizio, hanno sia classi in DDI sia classi in presenza svolgeranno le 

lezioni dall’Istituto, utilizzando dispositivi personali, o la strumentazione in dotazione all’Istituto, nell’aula 

corrispondente alla classe. 

3. La presenza nel proprio orario anche di una sola ora di disposizione implica che il docente sarà tenuto, 

in qualunque caso, ad essere fisicamente presente in Istituto. 

4. I docenti la cui lezione inizia in presenza alle 8:10 sono tenuti, come di consueto, ad essere presenti in 

aula cinque minuti prima dell’inizio della lezione.  

5. Tutti i docenti sono tenuti a firmare nella propria ora sul Registro Elettronico (distinguendo accuratamente 

se trattasi di ora in presenza oppure in DaD sincrona o asincrona) e a registrare regolarmente le assenze 

degli studenti, sia in presenza che in DaD sincrona (nelle ore asincrone, per ovvi motivi, è esclusa la 

registrazione delle presenze/assenze degli studenti). 

6. Qualora un docente dovesse aver necessità di assentarsi dal servizio, PER QUALSIASI MOTIVO (ferie, 

malattia, motivi personali, etc.), oppure aver necessità di un permesso orario, anche se in DDI, avrà 

l’obbligo di presentare regolare richiesta mediante lo sportello digitale. 

7. I docenti che usufruiscono della L.104 sono invitati a programmare e comunicare l’utilizzo delle giornate 

di permesso all’inizio del mese o comunque con non meno di 5 giorni di anticipo (salvo casi d’urgenza). 
 

Si precisa, ad ultimo, che tutto quanto disposto nella presente circolare è valido a partire dal 18 gennaio 

2021 e sino ad eventuali nuove disposizioni ad adeguamento di possibili modifiche normative. 
 

 

 

 

 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Anna Toraldo 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex Art.3, c.2, Dlgs 39/93)  
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QUADRI DELLE TURNAZIONI DELLE CLASSI – Parte I 

(Periodo 18 – 23 gennaio 2021) 
 

Lunedì, 18/01/2021  Martedì, 19/01/2021 

 
In 

presenza 

In 

DaD 

Classi in 

giornata 

libera 

  
In 

presenza 

In 

DaD 

Classi in 

giornata 

libera 

FASCIA 1 

(8.10 – 

13.20) 

1C 

1D, 2D 

1E, 2E 

1F, 2F 

3A, 4A, 5A 

3B, 4B, 5B 

1A, 2A 

1B, 2B 

1I 

3C, 4C, 5C  

FASCIA 1 

(8.10 – 

13.20) 

1D, 2D 

1E, 2E 

1F, 2F 

1I 

3A, 4A, 5A 

3C, 4C, 5C 

1C 

3B, 4B, 5B 

1A, 2A 

1B, 2B 

FASCIA 2 

(10.00 – 

15.00) 

1G, 2G, 

3G, 4G, 5G 

1H 

3E, 4E, 5F 

3D, 4D, 5D 4H  

FASCIA 2 

(10.00 – 

15.00) 

1G, 2G, 

3G, 5G 

1H 

3E, 4E, 5F 

4G, 4H 3D, 4D, 5D 

 

Mercoledì, 20/01/2021  Giovedì, 21/01/2021 

 
In 

presenza 

In 

DaD 

Classi in 

giornata 

libera 

  
In 

presenza 

In 

DaD 

Classi in 

giornata 

libera 

FASCIA 1 

(8.10 – 

13.20) 

1A, 2A 

1B, 2B 

1I 

3A, 4A, 5A 

3B, 4B, 5B 

3C, 4C 

1C 

1D, 2D 

5C 

1E, 2E 

1F, 2F 
 

FASCIA 1 

(8.10 – 

13.20) 

1B, 2B 

1C 

1E, 2E 

1F, 2F 

3B, 4B, 5B 

3C, 4C, 5C 

1A, 2A 

3A, 4A, 

5A 

1D, 2D 

1I 

FASCIA 2 

(10.00 – 

15.00) 

2G, 3G 

4G, 5G 

4H 

3D, 4D, 5D 

1G, 1H 3E, 4E, 5F  

FASCIA 2 

(10.00 – 

15.00) 

4G, 5G 

1H, 4H 

3D, 4D, 5D 

4E, 5F 

3G, 3E 1G, 2G 

 

Venerdì, 22/01/2021  Sabato, 23/01/2021 

 
In 

presenza 

In 

DaD 

Classi in 

giornata 

libera 

  
In 

presenza 

In 

DaD 

Classi in 

giornata 

libera 

FASCIA 1 

(8.10 – 

13.20) 

1A, 2A 

1B, 2B 

1E, 2E 

1F, 2F 

1C 

3A, 4A, 5A 

5C 

1D, 2D 

1I 

3C, 4C 

3B, 4B, 5B  

FASCIA 1 

(8.10 – 

13.20) 

1A, 2A 

1B, 2B 

1D, 2D 

1I 

3B, 4B, 5B 

3C, 4C, 5C 

1G, 2G 

1H, 4H 

3D, 4D, 5D 

3E 

1E, 2E 

1F, 2F 

4E, 5F 

1C 

3A, 4A, 5A 

3G, 4G, 

5G 

FASCIA 2 

(10.00 – 

15.00) 

1G 

4G, 4H 

3D, 4D, 5D 

3E, 4E, 5F 

2G, 3G, 

5G 
1H  
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QUADRI DELLE TURNAZIONI DELLE CLASSI – Parte II 

(Periodo 25 – 30 gennaio 2021) 
 

Lunedì, 25/01/2021  Martedì, 26/01/2021 

 
In 

presenza 

In 

DaD 

Classi in 

giornata 

libera 

  
In 

presenza 

In 

DaD 

Classi in 

giornata 

libera 

FASCIA 1 

(8.10 – 

13.20) 

1A, 2A 

1B, 2B 

1I 

1D, 2D 

1E, 2E 

3A, 5A 

3B, 5B 

1C 

1F, 2F 

4A 

4B 

3C, 4C, 5C  

FASCIA 1 

(8.10 – 

13.20) 

1C 

1F, 2F 

1I 

3A, 4A, 5A 

3B, 4B, 5B 

3C, 4C, 5C 

1D, 2D 

1E, 2E 

1A, 2A 

1B, 2B 

FASCIA 2 

(10.00 – 

15.00) 

1G, 2G  

1H 

3D, 4D, 5D 

3E, 4E, 5F 

3G, 4G, 

5G 
4H  

FASCIA 2 

(10.00 – 

15.00) 

2G, 3G 

4G, 5G 

4H 

3E, 4E, 5F 

1G, 1H 3D, 4D, 5D 

 

Mercoledì, 27/01/2021  Giovedì, 28/01/2021 

 
In 

presenza 

In 

DaD 

Classi in 

giornata 

libera 

  
In 

presenza 

In 

DaD 

Classi in 

giornata 

libera 

FASCIA 1 

(8.10 – 

13.20) 

1A, 2A 

1C 

1D, 2D 

4A, 5A 

3B, 4B, 5B 

3C, 4C, 5C 

1B, 2B 

1I 

3A 

1E, 2E 

1F, 2F 
 

FASCIA 1 

(8.10 – 

13.20) 

1A, 2A 

1B, 2B 

1C 

1E, 2E 

3A, 4A, 5A 

4B 

3C, 5C 

1F, 2F 

3B, 5B 

4C 

1D, 2D 

1I 

FASCIA 2 

(10.00 – 

15.00) 

1G, 3G 

4G, 5G 

1H 

3D, 4D, 5D 

2G, 4H 3E, 4E, 5F  

FASCIA 2 

(10.00 – 

15.00) 

3G, 4G, 

5G 

1H, 4H 

3D, 4D, 5D 

3E 

4E, 5F 1G, 2G 

 

Venerdì, 29/01/2021  Sabato, 30/01/2021 

 
In 

presenza 

In 

DaD 

Classi in 

giornata 

libera 

  
In 

presenza 

In 

DaD 

Classi in 

giornata 

libera 

FASCIA 1 

(8.10 – 

13.20) 

1B, 2B 

1D, 2D 

1I 

1F, 2F 

1C 

3A, 4A 

3C, 4C, 5C 

1A, 2A 

1E, 2E 

5A 

3B, 4B, 5B  

FASCIA 1 

(8.10 – 

13.20) 

1A, 2A 

1D, 2D 

1I 

1E, 2E 

1F, 2F 

3B, 4B, 5B 

4C 

1G, 2G 

1H, 4H 

4D, 5D 

4E, 5F 

1B, 2B 

3C, 5C 

3D 

3E 

1C 

3A, 4A, 5A 

3G, 4G, 

5G 

FASCIA 2 

(10.00 – 

15.00) 

1G, 2G 

3G, 4G, 5G 

4H 

3E, 4E, 5F 

3D, 4D, 5D 1H  

 


