MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO
Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio

ISTITUTO TECNICO INDUSTRIALE STATALE “G.VALLAURI”
Elettronica ed Elettrotecnica — Informatica e Telecomunicazioni - Liceo Scienze Applicate.

Via Salvo D’Acquisto, 43 - 00049 Velletri (RM). Distretto scolastico 39
Codice Fiscale: 87004020589 Codice Meccanografico: RMTF200009
Sito web htpp//www.itisvallauri.edu.it- email: rmtf200009@istruzione.it - P.E.C.: rmtf200009@pec.istruzione.it

Circ.n.1
Ai Docenti

OGGETTO: Candidatura per le funzioni strumentali, incarichi nelle Commissioni e componenti
organizzative

I docenti interessati a ricoprire gli incarichi di Funzione Strumentale, nelle Commissioni e nelle componenti
organizzative per il corrente a.s., cosi come presentate nel Collegio Docenti del 1 Settembre 2023, sono
invitati ad inoltrare la propria candidatura entro e non oltre I’8 settembre p.v. presso 1'ufficio protocollo,
o0 tramite mail inviata all’indirizzo rmtf200009@istruzione.it con oggetto: CANDIDATURA INCARICHI

Il modulo per presentazione candidature ¢ in allegato alla presente Circolare.

Definizione delle aree e delle competenze delle Funzioni Strumentali

F.S. 1 (Area gestione del P.T.O.F.): - Verifica I’applicazione del P.T.O.F. - Coordina i progetti da realizzare
nell’Istituto - Coordina le attivita di aggiornamento (consultazione MI,USR) - Collabora nell’organizzazione
delle attivita di autovalutazione di Istituto - Coordina le attivita INVALSI, con analisi e diffusione dei risultati
- Si occupa di stesura, modifiche ed integrazioni del P.T.O.F

FS.2 -orientamento entrata

- Produce e aggiorna il materiale informativo. - Segue e cura I’orientamento in entrata (Scuole Medie) - Coordina
e predispone il riorientamento in itinere (primo biennio e secondo biennio) - Coordina le attivita rivolte al
recupero del disagio e della dispersione scolastica - Organizza incontri con i referenti delle Scuole Medie (per
competenze)

F.S. 3 Supporto generale alla didattica ordinaria ed integrativa

- Rileva dati statistici riguardanti le carenze ed i debiti formativi degli studenti (fine periodo didattico e fine anno
scolastico) - Coordina ed organizza l'orario delle attivita extradidattiche di recupero dei debiti formativi (fine
periodo didattico e fine anno scolastico) - Coordina e supporta l'organizzazione e la gestione oraria delle prove
INVALSI (classi seconde e quinte), in collaborazione con la Commissione P.T.O.F. - Collaboraall'assistenza
tecnica d'aula nello svolgimento delle prove INVALSI - Collabora all'assistenza tecnica d'aula ed alle funzioni
di segreteria nello svolgimento in sede di concorsi ministeriali - Produce ed aggiorna modelli

di modulistica d'Istituto per la didattica - Collabora alla redazione di documenti didattici - Collabora
con la Segreteria Didattica .

F.S. 4 (Attivita PCTO e orientamento in uscita):

rappresentata da tre docenti, uno per Elettronica ed Elettrotecnica, uno per Informatica e
Telecomunicazioni e uno per il Liceo Scientifico - Opzione Scienze Applicate, ciascuno dei quali: -
E' referente PCTO per il proprio indirizzo - Organizza incontri con aziende ed enti del territorio - Segue
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I’orientamento in uscita verso il mondo del lavoro e I’Universita - Promuove indagini conoscitive sulle
possibilita di lavoro degli studenti - Cura i curricula degli studenti da inserire sul sito - Organizza
eventuali corsi di aggiornamento proposti dalle aziende.

Referenti

Coordinatore per I'Educazione Civica;
Referente per la formazione;
Referente sostegno e inclusione;
Referente DSA-BES;

Referente cyberbullismo e e-safety;
Referente Viaggi e cultura;

Gestione sito web di Istituto;
Animatore digitale.
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Commissioni

Commissione cyberbullismo e e-safety ;

Commissione PTOF;

Commissione orientamento in entrata;

Commissione PCTO e orientamento in uscita;

Commissione viaggi e attivita culturali;

Commissione DSA-BES;

Commissione per il sostegno e per l'inclusione;

Commissione regolamenti, possibilmente docenti componenti il CDI;
Commissione tecnica, Composta dai referenti di laboratorio;
Commissione elettorale.
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Velletri, 2 Settembre 2023

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Anna Toraldo

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa exArt.3, c.2, Dlgs 39/93)



