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Circolare n.80

Velletri, 10 Novembre 2025
Docenti

Famiglie

Segreteria Didattica

Oggetto: Indicazioni operative per la predisposizione dei PDP DSA/BES

Al fine di garantire la riservatezza dei dati sensibili, si forniscono le seguenti indicazioni
operative per la predisposizione dei Piani Didattici Personalizzati (PDP):

1. Il/La docente coordinatore/trice di classe procede a una prima compilazione del/i PDP
DSA/BES inserendo i dati anagrafici e le informazioni relative alle diagnosi, e consegna la
documentazione in segreteria didattica, collocandola nelle apposite cartelline predisposte per
ciascuna classe;

2. Ciascun/a docente del CdC potra recarsi in segreteria didattica, dal lunedi al venerdi, dalle ore
11.00 alle ore 13.00, per procedere alla compilazione e alla firma dei PDP per la parte di
competenza, fermo restando che le misure dispensative, gli strumenti compensativi nonché le
adeguate modalita di verifica previsti nei PDP sono stati previamente discussi e condivisi in
sede di Consiglio nel mese di novembre;

3. Entro il 30 novembre 2025, i PDP dovranno risultare interamente compilati e sottoscritti dai
docenti del CdC e dai genitori;

4. | Piani Personalizzati dovranno essere successivamente scansionati, acquisti a protocollo e
inviati digitalmente alle famiglie a cura della segreteria didattica.

Per qualsiasi chiarimento in merito alla predisposizione dei PDP DSA/BES e/o alla corretta
interpretazione delle certificazioni, i docenti potranno rivolgersi a:

> prof.ssa Burtone per le classi prime e quinte;
> prof.ssa Diodati per le classi seconde;
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> prof.ssa Attenni per le classi terze;
> prof.ssa Labbatessa per le classi quarte.
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