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Circolare n. 135  

Velletri, 16 Gennaio 2026  

 Docenti 

 Direttrice SGA 

 Personale ATA 

 Sito 

 
 
 
Oggetto: Modalità operative per lo svolgimento delle operazioni di scrutinio 
quadrimestrale/ Recupero carenze quadrimestrali a.s 2025/2026.  

Si comunica che gli scrutini si svolgeranno in presenza, presso la sede dell’Istituto, nel 
periodo compreso dal 26 gennaio 2026 al 4 febbraio 2026. Il calendario delle sedute relative alle 
singole classi è stato già reso noto con Circolare n. 122 ed è consultabile sul sito istituzionale. 

In caso di assenza/legittimo impedimento del Dirigente Scolastico, lo scrutinio sarà 
presieduto dal Coordinatore di Classe. 

Si rammenta che il Consiglio di Classe, in sede di scrutinio, opera quale organo perfetto; 
pertanto, le operazioni di valutazione devono svolgersi con la presenza di tutti i docenti 
componenti il Consiglio di Classe, a pena di nullità delle deliberazioni assunte.  

➢​ NOTE GENERALI 

I voti proposti e le assenze dovranno essere inseriti nel RE almeno due giorni prima 
della data fissata per lo scrutinio. I docenti sono tenuti al puntuale rispetto di suddetti termini, 
che costituiscono condizione necessaria per il regolare e puntuale svolgimento delle operazioni 
di scrutinio. Potranno essere indicati esclusivamente voti interi, senza l’utilizzo di mezzi voti o di 
altri segni di differenziazione. 
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Per quanto concerne i criteri di attribuzione dei voti, ciascun docente è tenuto a fare 
riferimento ai descrittori di valutazione deliberati dal Collegio dei Docenti e che costituiscono 
parte integrante del vigente PTOF, nel rispetto dei principi di trasparenza, omogeneità ed equità 
della valutazione, come previsto dalla normativa vigente in materia di valutazione degli 
apprendimenti (Decreto del Presidente della Repubblica 8 agosto 2025, n. 135). 

➢​ DISCIPLINE/COMPORTAMENTO/EDUCAZIONE CIVICA 

 
 
DISCIPLINA 

Ogni DISCIPLINA formula la proposta di un voto unico, anche nei casi 
in cui l’insegnamento preveda più tipologie di verifica (scritto, orale, 
pratico). 

 
 
 
 
COMPORTAMENTO 

La proposta di voto di COMPORTAMENTO compete al docente 
Coordinatore di Classe, quale figura di sintesi del percorso educativo e 
formativo dello studente, sulla base degli elementi conoscitivi 
acquisiti nel corso del quadrimestre e delle osservazioni sistematiche 
condivise dal Consiglio di Classe. I docenti Coordinatori di Classe 
dunque provvederanno a rilevare dal RE eventuali provvedimenti e 
note disciplinari riportate dagli studenti, al fine di consentire una più 
puntuale, coerente e congrua attribuzione del voto di comportamento 
in sede di scrutinio. 

La proposta è formulata nel rispetto dei criteri deliberati dal Collegio 
Docenti e delle disposizioni vigenti in materia di valutazione del 
comportamento, come aggiornate dal Decreto del Presidente della 
Repubblica 8 agosto 2025, n. 134, che attribuisce particolare 
rilevanza al comportamento delle studentesse e degli studenti, quale 
espressione del rispetto delle regole della convivenza civile e 
dell’autorevolezza del personale scolastico. 

Si precisa che l’eventuale irrogazione di sanzioni disciplinari NON 
determina automaticamente una corrispondente valutazione negativa 
del comportamento. Tuttavia, il mancato o parziale adempimento 
delle attività educative, riparative o di cittadinanza attiva e solidale 
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previste in conseguenza delle sanzioni irrogate è oggetto di 
valutazione da parte del Consiglio di Classe e incide sull’attribuzione 
del voto di comportamento, secondo quanto previsto dalla normativa 
vigente. 

 
 
 
 
EDUCAZIONE 
CIVICA 

La proposta di voto di EDUCAZIONE CIVICA è formulata dal Referente 
di Classe per l’Educazione Civica, sulla base degli elementi conoscitivi 
acquisiti nel corso dell’anno scolastico, in raccordo con i docenti del 
Consiglio di Classe che concorrono allo sviluppo dei nuclei tematici 
trasversali dell’insegnamento. 

La proposta di valutazione è espressa nel rispetto di quanto previsto 
dalla Legge 20 agosto 2019, n. 92, che attribuisce all’insegnamento 
dell’Educazione Civica una valenza trasversale e collegiale, nonché in 
coerenza con le disposizioni attuative di cui al Decreto Ministeriale 
n. 183 del 7 settembre 2024, che ribadisce la responsabilità del 
Consiglio di Classe nella valutazione finale e individua nel referente di 
Educazione Civica la figura di coordinamento della raccolta e della 
sintesi degli elementi valutativi. 

Il voto definitivo di Educazione Civica è deliberato dal Consiglio di 
Classe in sede di scrutinio, all’unanimità o a maggioranza, ed è 
espresso in decimi, concorrendo a pieno titolo alla valutazione 
complessiva dello studente. 

➢​ Bisogni Educativi Speciali 

 
 
 
 
DISABILITÀ CERTIFICATA 

Per gli studenti con disabilità certificata, la valutazione è 
effettuata in coerenza con il Piano Educativo Individualizzato 
(PEI), tenendo conto del percorso personalizzato e degli 
obiettivi individuati, ai sensi del D.Lgs. 66/2017 e successive 
modificazioni. I docenti di inclusione, contitolari della classe, 
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partecipano a pieno titolo alla valutazione di tutti gli studenti e, 
qualora siano presenti più docenti di sostegno, esprimono un 
unico voto. 

 

 
 
 
DSA 

Per gli studenti con Disturbi Specifici di Apprendimento (DSA), 
certificati ai sensi della Legge 170/2010, la valutazione degli 
apprendimenti e del comportamento è effettuata in coerenza 
con il Piano Didattico Personalizzato (PDP), che prevede 
l’applicazione di strumenti compensativi e di misure 
dispensative, nonché di opportune modalità di verifica. 

 
 
 
ALTRI BES 

Per gli studenti con Bisogni Educativi Speciali (BES), 
individuati sulla base di motivate considerazioni pedagogiche e 
didattiche, la valutazione tiene conto del percorso 
educativo-didattico personalizzato adottato dal Consiglio di 
Classe, nel rispetto dei principi di inclusione e di pari 
opportunità formative. 

 

➢​  Recupero Carenze Primo Quadrimestre 

Prima dello scrutinio, contestualmente all’inserimento dei voti proposti, i docenti, in 
presenza di valutazioni insufficienti, sono tenuti a indicare nel RE le modalità di recupero 
suggerita per ciascuno studente, scegliendo una tra le seguenti opzioni: 

●​ studio individuale; 
●​ recupero in itinere; 
●​ corso di recupero. 
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Sempre in presenza di voto insufficiente, indipendentemente dalla modalità di recupero 
individuata, il docente è tenuto alla compilazione della corrispondente SCHEDA CARENZE nel 
Registro Elettronico, quale parte integrante delle operazioni di valutazione periodica, in 
coerenza con quanto previsto dall’Ordinanza Ministeriale 92 del 5 Novembre 2007, che 
attribuisce al Consiglio di Classe e ai singoli docenti la responsabilità della rilevazione, 
documentazione e certificazione delle carenze formative. 

Sulla base del numero degli studenti per i quali viene indicata la frequenza di corsi di 
recupero e delle discipline coinvolte, l’Istituto procederà all’adozione delle opportune misure 
organizzative. 

I docenti sono pertanto invitati a porre particolare attenzione e cura nell’indicazione sul 
RE delle modalità di recupero, in quanto tali informazioni saranno oggetto di successiva 
rilevazione e costituiranno elemento essenziale per la programmazione e l’organizzazione delle 
misure di intervento necessarie, come previsto dall’art. 2 della citata Ordinanza Ministeriale. 

Al termine di tutte le attività di recupero, con qualsiasi modalità esse siano state 
realizzate, gli studenti che presentino carenze (voto ≤ 5) saranno sottoposti a verifica del 
recupero, da effettuarsi ENTRO E NON OLTRE IL  23 marzo 2025. 

L’esito della verifica (carenza recuperata, non recuperata o parzialmente recuperata) 
dovrà essere tempestivamente comunicato alle famiglie mediante l’aggiornamento dell’apposita 
sezione del Registro Elettronico, ai sensi dell’art. 4, comma 4, dell’O.M. n. 92/2007. 

 

➢​ Adempimenti dei Coordinatori e del Segretario 

 

 
 
 
COORDINATORI 

I docenti Coordinatori di Classe sono tenuti a: 

●​ rilevare, prima dello scrutinio, il numero delle assenze, prestando 
attenzione, ove possibile, alla loro tipologia e frequenza; 
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●​ verificare il numero di ingressi posticipati e uscite anticipate, 
segnalando eventuali situazioni di ricorrenza o eccedenza al 
Consiglio di Classe. 

SEGRETARIO 
VERBALIZZANTE Il Segretario verbalizzante, nominato durante la seduta, è 

tenuto a: 

●​ redigere il verbale della seduta, utilizzando il modello generato 
dalla procedura AXIOS  adattato alle esigenze classe; 

●​ completare la verbalizzazione al termine delle operazioni di 
scrutinio. 

 

Lo scrutinio si intende formalmente concluso con la sottoscrizione digitale del tabellone 
riassuntivo dei voti da parte di tutti i docenti del Consiglio di Classe. 

➢​ Archiviazione dei verbali 

Successivamente allo scrutinio, i docenti Coordinatori di Classe provvederanno a 
caricare il verbale della seduta nel Drive Condiviso, seguendo il percorso: COORDINATORI A.S. 
25/26 → Cartella di classe 

Il caricamento nel percorso indicato costituisce adempimento necessario ai fini della 
corretta archiviazione della documentazione del Consiglio di Classe. 

 
              

  Il Dirigente Scolastico 
Ambrogio Morrone 
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